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       班主任（教学点）           分校                 省级电大                 中央电大
制定课程免修免考管理规定及相关信息，下发省级电大
班主任向学生告知课程免修免考管理规定及相关信息（新生开学初与入学教育同步进行）
开学六周内收集学生填写的课程免修免考申请审核表（一式两份）及学生提供的有效证件
在分校网站上公布课程免修免考管理规定及相关信息，提供免考申请审核表下载
上报省级电大
（数据、申报材料）
接收分校上报数据
统设、限选科目复审、申报材料存档
开学两个月内数据上报中央电大
接收终审数据
告知教学点经办人课程免考审批结果
上报教学点经办人
接收中央电大终审数据
选修科目终审、申报材料存档
终审数据
下发分校
班主任告知学生课程免考终审结果
统设、限选科目终审、并将终审结果转入成绩库
将终审结果反馈省级电大
终审结果转入成绩库
选课结束后进行免考初审并数据录入
接收省校上报数据
及时转发中央电大的课程免修免考管理规定及相关信息，提供免考申请审核表下载

申请免修免考的操作程序
1、由学生向所在学校提出课程免修免考申请，并填写申请审核表，同时应提交单科结业证书（或相应的证明）、四、六级证的原件和复印件、全国计算机等级证的原件和复印件。（用自考课程办理课程免考的学员，若未获得自考课程合格证书，为保证资料的真实性，要提供准考证原件、复印件及盖有初审分校公章的网上成绩查询单（考试成绩合格），省校审核时将在成绩查询网页上进行核对。）
2、分校（教学点）经办人对收集的课程免考资料进行初审，验证有关证件的真实性和有效性，做好材料的存档工作，免考数据由分校经办人录入教务系统。
3、准时将经初审通过的课程免考资料交由省电大经办人员进行审查，逐条核对已录入教务系统中的课程免考数据。对选修科目进行终审，并将终审结果转入成绩库；对统设、限选科目进行复审，并将复审通过的课程免考数据及时上报中央电大。申报材料存档，以备中央电大抽查。
5、中央电大将课程免考终审的结果转入成绩库，并将终审结果反馈给省电大。
6、省电大接收中央电大终审数据后，及时反馈给分校终审结果。
7、分校接到省校反馈信息后，及时到教务管理系统中查询终审结果，并告知各教学点及学生。


办理课程免修免考的有关说明
一、基本原则
1、免修免考替代的课程，其专业层次、教学内容、教学要求应不低于现修专业被替代课程的专业层次、教学内容、教学要求、课程学分；
2、各专业规定的课程设计、社会调查、毕业设计、毕业作业等综合实践环节不得免修免考。
3、经审核允许进行学分替换的课程，学分按现修专业中被替代课程规定的学分记载，对批准免修免考课程的成绩，按“合格”记载。
4、办理免修免考手续前，必须完成课程注册并上报数据（旧版教务管理系统），或必须完成选课并选课确认（新版教务管理系统）。
5、统设必修课程免修免考的比例规定为：（下述课程为单科结业证书）
	课 程 类 型
	替代必修总学分比例
	替代办法

	电大课程（含注册生）
	100％
	免修免考

	国家自学考试课程
	40％
	免修免考

	合作高等学校课程
	100％
	免修免考

	其他高等学校课程
	50％
	免修不免考


二、申请免修免考的条件
1、教育系列各类高等学校研究生、本科、专科以上学历，并参加电大高等专科第二专业学习者，其原所学某门课程（6年有效）达到现行专业规则对该课程要求的予以免修免考，并获得相应学分。
2、已获得以下证书者所学相关课程予以免修免考，并获得相应学分。
（1）参加广播电视大学考试（且具有相应层次的学籍）取得单科结业证书（8年有效）；
（2）参加国家自学考试取得某门课程的单科结业证书（单科结业证书6年有效）；
（3）2004年秋季以后入学的学生，取得计算机类专业（专科）毕业证者，不能免修免考专业规则中计算机应用基础(本)课程。
（4）除计算机类专业外，获得全国计算机等级考试一级B及以上级别证书者可免考网考“计算机应用基础”，同时可以免修免考专业规则中计算机应用基础(本)课程，并获取该课程4学分。
（5) 2004年秋季以后入学的学生，取得英语专业（专科）毕业证者，不能免修免考非英语专业（本科）英语II（1）和英语II（2）课程。
（6）除英语专业外，获得大学英语等级考试(CET)4级及以上级别证书者(6年有效)、全国公共英语等级考试(PETS)三级及以上级别证书者(6年有效)、省级教育行政部门组织的成人教育学位英语考试合格证书者(6年有效)，可免考“大学英语(B)”，同时可以免修免考专业规则中英语Ⅱ(1)和英语Ⅱ(2)课程，并获取6学分。
①在2006年1月1日前，除英语专业外，已获得大学英语四、六级证或参加改革后的四、六级考试成绩达到420分的学员，可同时办理教委的“大学英语（B）”和中央电大的英语Ⅱ(1)、 英语Ⅱ(2)课程免考。
②2006年1月1日之后颁发的大学英语四、六级证不再作为办理英语Ⅱ(1)、 英语Ⅱ(2) 课程及“大学英语（B）”的免考依据。
③自学考试英语单科合格证不再作为办理英语Ⅱ(1)和英语Ⅱ(2)课程免考的依据。
3、课程开放专业不能办理中央电大课程免修免考。课程开放的专业根据学员入学时所学专业的专业规则界定。
4、“一村一名大学生”不能办理中央电大课程免修免考。
5、对于法学、会计学和金融学等专业中发展、变化较快的专业课程，要根据现修课程教学大纲要求，核准单科结业证书有效性。
三、关于办理免修免考工作其它注意事项
1、如需办理某门课程免修免考，之前一定要在教务管理系统中先进行该门课程的选课操作。
2、网考统考是教育部对网络教育学生的统一考试，是学生取得毕业证书的条件之一。电大课程免考和网考免考要分开办理，即使两项免考条件都符合的学生也既要办理课程免考又要办理网考免考才可通过毕业审核。
3、取得全国网考大学英语合格证者，可以免修免考其对应专业规则中的英语课程（英语综合实践、英语II（2））；取得全国网考计算机应用基础课程合格证者，可以免修免考其对应专业规则中的计算机应用基础（本）课程。此操作由系统自动对接，不用办理免考手续。
4、用自考课程办理课程免考的学员最多只能免专业规则中统设课程40%的学分；用电大课程办理课程免考的学员能免专业规则中所有课程100%的学分，但免考总学分不得超过30学分。
5、在此提到的免修免考不包括学位英语的免修免考。国家学位办以及合作高校对每个专业学位都有其相应的要求，因此学位英语的免考要遵循相关学位要求，其免修免考由负责学位审核的部门进行管理。
