
关于省外高校驻赣函授站

申报材料格式及填报要求

江西省外高校在江西申请设立成人高等学历教育校外函授站（以下简称函授站）的申报单位提交的申报材料包括：申请报告、设置省外高校驻赣新增函授站登记表、申报单位基本情况表、拟推荐的函授站主任基本情况、依托建设单位法人证明复印件、函授站管理制度、相关证明材料，与合作试点高校协议书、网院同意合作文件，网院资质文件。整套申报材料用A4纸打印（复印），线制装订成册，一式三份。


一、申请报告

申请报告的内容一般包括以下3部分内容：

1．当地成人高等教育的社会需求分析和生源市场预测。

2．对设立函授站的认识和函授站建设目标。

3．可行性论证。

（1）申报单位的概况，以及设立函授站的基本条件（参照《江西省外高校驻赣函授站管理办法》）。

（2）申报单位领导的重视程度，以及本单位运作远程开放教育的经验。

（3）申报单位保证函授站独立运作、实行企业化管理和独立经济核算的计划和措施。

4．实施方案。

（1）函授站的机构设置、岗位设置及人员配备；函授站可利用的设施、设备等教学支持服务条件。 

（2）根据教育部教高厅制定的《成人高等学历教育函授站（点）暂行管理办法》，如何落实相关的技术保障、环境与信息安全保障条件。

（3）本单位拥有及当地可利用的完成实践性教学环节的条件。

（4）计划承办的高校项目及招生的专业、层次，招生规模预测，以及招生准备情况。
申请报告的参考格式如下：

	××××（单位）文件
（发文号）


关于申请设立××（学校）成人高等学历教育校外函授站的报告

江西省远程教育服务中心：

（申请报告正文）

附件：1．申报单位基本情况表
2．拟任成人高等学历教育校外函授站主任的基本情况

3．相关证明材料

4．其他资料

（公章）
（日期）



二、设置省外高校驻赣新增函授站登记表

	试点高校名称
	 
	函授站（点）名  称
	 

	高校主管部门
	 
	函授站（点） 依托单位名称
	 

	高等学校邮编
	 
	拟设立函授站（点）日期
	 

	高等学校地址
	 
	函授站（点）邮  编
	 

	函授站负责人
	 
	函授站（点）地  址
	 

	函授站联系人
	 
	函授站（点）负责人
	 

	联 系 电 话
	 
	函授站（点）联系人
	 

	函授站网址
	 
	函授站（点）电  话
	 

	E-mail地 址
	 
	函授站（点）E-mail地址
	 

	 

试点高校意见

 
	 

 
（公  章）  

年    月    日

	函授站（点）依托单位

意    见
	 

 
（公  章）  

年    月    日

	江西省远程教育

服务中心
	登

记

意

见


	 
（公  章）  

年    月    日
	登

记

编

号

	赣教远程核字[    ]  号



	 

江西省教育厅意见
	 
（公  章）  

年    月   日


三、申报单位基本情况表

函授站申报单位基本情况表
【填报说明】：下列栏目所反映的申报单位的基本情况，将作为函授站评审的基本依据，请申报单位认真填写，并加盖公章确认。                          

（申报单位公章）

	函授站
	
	填表时间
	

	联

系

方

式
	通信地址
	
	邮政编码
	

	
	负 责 人
	
	办公电话及手机
	

	
	E-mail地址
	

	单位性质
	单位法人姓名
	
	企事业属性
	□企业单位     □事业单位

	一、设施、设备情况

	设

施
	学校占地面积（m2）
	
	建筑面积（m2）
	

	
	普通教室（间）
	
	面积（m2）
	

	
	多媒体教室（间）
	
	面积（m2）
	

	
	视听阅览室（间）
	
	面积（m2）
	

	
	网上直播室（间）
	
	面积（m2）
	

	
	图书资料室    （间），面积     （m2）
	藏书     （册），其中数字期刊       （册）

	计算机
	全校总数(台)
	
	接入互联网(台)
	
	P/Ⅳ以上(台)
	

	
	供学生使用(台)
	
	接入互联网(台)
	
	P/Ⅳ以上(台)
	

	
	供教职工使用(台)
	
	接入互联网(台)
	
	P/Ⅳ以上(台)
	

	服

务

器
	WWW服务器(台)
	
	机器型号
	

	
	
	
	机器配置
	

	
	数据服务器(台）
	
	机器型号
	

	
	
	
	机器配置
	

	
	视频点播服务器(台)
	
	机器型号
	

	
	
	
	机器配置
	

	
	网考服务器(台)
	
	机器型号
	

	
	
	
	机器配置
	

	UPS电源
	

	其他设备
	卫星IP接收设备（套）
	
	机器型号
	

	
	
	
	机器配置
	

	
	双向视频设备(套)
	
	机器型号
	

	
	
	
	机器配置
	

	
	数码摄像机(台)
	
	机器型号
	

	
	视频投影仪(台)
	
	机器型号
	

	
	计算机网络
	校内主干网带宽
	           （兆）
	交换到桌面
	        （兆）

	
	
	网络专线接入及出口带宽
	中国电信

       (兆)
	中国网通

        (兆)
	教育和科研网

        (兆)
	其他（请注明）

         (兆)

	
	
	网络ADSL接入出口带宽：        (兆)       （K）

	
	
	提供学生上网(小时/周)
	
	星期六、日提供学生上网（小时）
	

	二、教学实践基地情况

	专业名称
	校内实践基地数（个）
	校外实践基地数（个）
	实践基地单位（列出名称）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	三、现有教学、管理人员及学生情况

	教师

情况
	总数(人)
	
	专职(人)
	
	职称

分布
	副教授以上      人、讲师     人、讲师以下     人

	
	兼职(人)
	
	职称

分布
	副教授以上   人、讲师     人、讲师以下     人
	主要来自单位
	

	技术人员情况
	总数(人)
	
	技术开发人员     人，网络管理人员   人，多媒体制作人员     人，教务管理操作人员      人
	以上人员有岗位交叉的情况说明
	

	其他管理人员
	总数         人，其中专职       人。

	四、市场需求及目前与其他高校合作的情况

	本地区学历教育需求量较大的专业名称
	

	与其他高校合作的学历教育项目的情况（如没有，以下项目不填）

	高校名称
	招生情况
	学费情况
	向高校提供的服务内容

	
	专业
	人数
	学制

(学分)
	元/学年

(元/学分)
	费用分成

本校:高校
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


四、拟任函授站负责人的基本情况

	姓  名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	毕业院校、专业、

时间及最后学历
	

	专业技术职务
	

	现工作单位、部门
	

	行政职务
	

	工作及教学简历
	

	联系方式
	通讯地址
	
	邮编
	

	
	办公电话
	
	手机
	

	
	E-mail
	


四、相关证明材料

1．申报单位法人资格证明复印件。

2．申报单位法人身份证复印件。

3．申报单位若为具有法人资格的行业或企事业单位的培训机构，还须提供所在地教育行政主管部门批准办学的证明文件复印件。

4．学习场地、配套设施、网络环境及其他必要的条件与设施等证明材料。

申报单位可自愿提交一些反映本单位开办函授教育经历、能力和专业师资队伍的其它相关材料，供专家组评审时参考。
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