

管理空间用户操作手册























电大在线远程教育技术有限公司
2017年5月19日
目  录
第一部分前言	3
前言	3
第二部分 功能介绍	4
一、进入管理空间	4
二、页面头部全局导航区（空间信息区）	4
2.1管理信息展示	4
2.2用户管理	4
2.3进入云教室	4
2.4使用帮助	4
2.5退出登录	5
三、功能区	5
3.1教师管理	5
3.1.1本部教师管理	5
3.1.2分部教师管理（仅分部有此功能）	5
3.1.3审核跨机构任教教师	6
3.1.4跨机构任教教师管理	7
3.1.5主持教师管理（总部管理员）	8
3.1.6责任教师申请（分部管理员）	9
3.1.7申报课程辅导教师（学习中心管理员）	9
3.1.8教师任教管理	10
3.1.9课程观察员管理	11
3.2课程管理	11
3.3 管理监控	12
3.3.1学生选课情况	12
3.3.2学生选课管理	13
3.3.3学生形考统计	13
3.3.4学生帖子统	13
3.3.5教师帖子统计	14
3.4查询与统计	14
3.4.1学生查询	14
3.4.2形考查询	14
3.4.3成绩查询	15
3.4.4选课分班查询	15
3.5评价管理	15
3.5.1课程评价管理（总部）	15
3.5.2辅导教师评价管理 （总部）	17
3.5.3课程评价查看	18
3.5.4辅导教师评价查看	20
3.6课程班级管理	21
3.6.1课程班级列表	21
3.6.2课程班级管理	24
3.7通知公告管理	25
3.8调查问卷管理	26
3.8.1问卷管理	26
3.8.2问卷结果查询	29

[bookmark: _Toc482955755]第一部分前言
[bookmark: _Toc306202001][bookmark: _Toc314243739][bookmark: _Toc364068608][bookmark: _Toc482955756]前言
本手册是为国家开放大学教务管理的一本操作说明手册，系统地介绍了国家开放大学管理空间的各项操作。




















[bookmark: _Toc482955757]第二部分 功能介绍
[bookmark: _Toc314243744][bookmark: _Toc364068610][bookmark: _Toc482955758]一、进入管理空间
启动浏览器，在地址栏中输入以下地址http://www.ouchn.cn/， 鼠标放置在登录按钮上选择管理员角色。
[image: ]
图1-1
输入用户名和密码，点击“登录”按钮，进入到管理空间。
[bookmark: _Toc482955759]二、页面头部全局导航区（空间信息区）
如图2-1所示，本区域主要包括管理空间的基本信息、可切换至的系统、帮助、退出按钮。
[image: ]
图2-1
	
[bookmark: _Toc482955760]2.1管理信息展示
在登陆的状态下，显示国家开放大学logo及管理员用户名，如图2-1中1区域所示。
[bookmark: _Toc482955761]2.2用户管理
右上角“用户管理”按钮，可切换至用户管理系统，对用户权限进行管理，包括重置密码、自定义角色、分配权限、要配角色、禁用及启用用户。

[bookmark: _Toc482955762]2.3进入云教室
可以进入云教室
[bookmark: _Toc482955763]2.4使用帮助
或以进入管理空间帮助页面，查看管理空间基本操作文档及视频。
[bookmark: _Toc482955764]2.5退出登录
图2-1中2区域中点击[image: ]，就退出了管理空间。
[bookmark: _Toc482955765]三、功能区
[bookmark: _Toc482955766]     3.1教师管理
    教师管理栏目下有四项子栏目：本部教师管理、审核跨机构任教教师、跨机构任教教师管理、主持教师管理、课程观察员管理、系统观察员管理、教师任教管理。
[bookmark: _Toc482955767]3.1.1本部教师管理
本部教师管理列表显示本机构教师数据，页面提供聘用方式、用户状态、关键字检索查询、修改教师基本信息功能，中间正文部分是本机构教师列表。见图3-2-1。
[image: ]
图3-1-1
       1、页面查询功能
（1）聘用方式下拉菜单为兼职、专职、全部，数据来自创建教师填写信息；
（2）用户状态下拉菜单为启用、禁用、全部，数据来自用户账号状态；
（3）关键字检索包括用户名、姓名。
[bookmark: _Toc482955768]3.1.2分部教师管理（仅分部有此功能）
可以批量导入本级及下级机构教师用户，批量注册教师用户。
点击导入按钮
[image: ]
图3-1-2

下载教师信息导入模板，按模板要求填写教师信息，切勿修改模板模式。
[image: ]
图3-1-3

打开填写好的模板，点击确认按钮。导入成功。
[bookmark: _Toc482955769]3.1.3审核跨机构任教教师
审核跨机构任教教师有两个标签栏，待审核列表和已审核列表，默认为显示待审核列表。见图3-1-4。
[image: ]
图3-1-4
    1、待审核列表：包括用户名、教师姓名、手机、原任教机构、原任教机构所属分部、申请日期、操作。
教师在教师空间可以对某一机构发出申请，就会在相应的机构管理员的管理空间里显示老师的信息，点击某一教师数据操作栏“审核”按钮，可对此教师申请进行审核，见图3-1-5。
[image: ]
图3-1-5
管理员在审核是可以选择同意或不同意，若选择同意，此教师数据会出现在已审核列表中，同时审核状态为“通过”，若选择不同意，此教师数据会出现在已审核列表中，同时审核状态为“未通过”。审核的相关信息将会反馈到相应的教师的空间。
    2、已审核列表：包括用户名、教师姓名、手机、原任教机构、原任教机构所属分部、申请日期、审核结果、审核日期、审核人。审核后此教师可以成为本机构可使用教师。见图3-1-6。
[image: ]
图3-1-6
[bookmark: _Toc482955770]3.1.4跨机构任教教师管理
各级机构管理员在跨机构管理中可以为通过审核的跨机构进行解除聘用的管理，见图3-1-7。
[image: ]
图3-1-7
1、页面搜索：列表中提供聘用方式、关键字检索，聘用方式下拉菜单为兼职、专职。关键字可以根据用户名、姓名、电话、所属机构进行模糊搜索。
2、解除聘用：点击某一教师数据后操作栏“解除聘用”可以进行解除聘用操作。
注：对跨机构教师管理只具有赋权和撤销功能，其他管理权限仅属于创建本教师机构
[bookmark: _Toc482955771]3.1.5主持教师管理（总部管理员）
总部管理员可以对总部课程进行主持教师管理，有两个标签栏，未分配主持教师和已分配支持教师。默认为未分配主持教师，图3-1-8。
[image: ]
图3-1-8
  1、未分配主持教师
页面搜索：列表页提供管理部门以及关键字模糊检索,管理部门下拉菜单数据来自教务平台创建管理部门,关键字查询可以通过课程编号、课程名称进行检索。
    分配：点击某一课程后操作栏“分配”，进入主持教师分配页面（见图3-2-14）
[image: ]
图3-1-9
分配列表页显示数据为总部所有教师列表,列表页提供用户信息关键字检索，包括用户名、姓名、所属机构、电话的信息,点击某一用户后操作栏“选择”，可以对此教师分配主持教师。
点击撤销按钮，撤销主持教师负责的课程。
   2、已分配主持教师
    已分配主持教师课程列表数据显示总部所有已分配过主持教师课程列表，功能同未分配主持教师课程。
[bookmark: _Toc482955772]3.1.6责任教师申请（分部管理员）
分部管理员对分管课程进行责任教师申请，如图3-1-10：
[image: ]
图3-1-10
1、申请
页面列表中显示本分部所有教师列表，可通过关键字检索查找某一教师，见图3-1-11。
[image: ]
图3-1-11
点击某一教师后操作栏中“选择”可以将该教师设置为责任教师，点击撤销按钮，可撤销课程责任教师。
[bookmark: _Toc482955773][bookmark: _Toc362851817]3.1.7申报课程辅导教师（学习中心管理员）
学习中心管理员可对分管课程进行课程辅导申请。点击“教师管理”中“申报课程辅导教师”，看到以下页面，图3-1-12


[image: ]
图3-1-12
1、未分辅导教师课程
（1）未分配辅导教师课程列表提供根据课程编号、课程名称进行关键字检索查询功能
点击某一课程后操作栏“申请”可进入分配课程辅导教师。申请页面分为“可申请辅导教师”、“待审核辅导教师”、“已分配辅导教师”、“申请记录”四个选项卡，见图3-2-20。

[image: ]
图3-1-13
可申请辅导教师
选择某一教师，点击“申请”， 发出申请后，此教师数据显示在待审核辅导教师列表中。
一名课程可有多名辅导教师，选择一名或多名教师发出申请后，分部责任教师可以在教师空间进行审核。
[bookmark: _Toc482955774]3.1.8教师任教管理
本级可以查看本级及下级机构教师的任教课程关系，可以批量导入本级及下级教师任教课程，可以禁用、启用、删除任教课程，禁用后方可删除。
点击导入按钮，下载导入模板，按模板格式填写教师课程任教数据，导入即可。导入完成后，会提示成功条数与失败条数，点击导出结果查看导入情况。
[image: ]
[bookmark: _Toc482955775]3.1.9课程观察员管理
可以单个设置用户某门课程观察权限，也可批量导入多个用户及多门课程的观察权限。
已分配课程观察员标签：可以查看已设置观察员用户及课程，可以删除观察员课程。点击导入按钮可以按模板批量导入用户观察课程对应关系。
[image: ]
可分配观察员课程：可以通过查询条件检索需要设置的用户课程对应关系，点击添加或批量添加按钮，添加用户课程的观察权限。
[image: ]
[bookmark: _Toc482955776]3.2课程管理
开设课程设置，分部可以开设课程、删除开设课程，只有开设后，学生、教师方可选课学习、教学。
已开设课程标签：分部可单门开设，也可批量按模板导入开设课程。点击删除按钮可以删除开设课程。点击导出按钮可以导出开设课程。
[image: ]
未开设课程：可以单独开设某门课程。
[image: ]
[bookmark: _Toc482955777]3.3 管理监控
[bookmark: _Toc362851746][bookmark: _Toc362851747][bookmark: _Toc362851748][bookmark: _Toc362851750]总部管理员可以查看当前年度学期的七个子菜单栏：学生选课情况、学生选课管理、学生形考统计、教师帖子统计、学生帖子统计、教师帖子统计。
[bookmark: _Toc482955778]3.3.1学生选课情况
（1）点击“学生选课情况”的子菜单栏后，进入学生选课情况，见图3-5-1.
[image: ]
图3-3-1
此列表可以查询本级及下级机构选课统计，可以查看学生详细选课信息，可以通过导出形考成绩按钮导出已选课学生的形考成绩。
点击选课按钮，下载选课模板，按要求填写数据，导入学生选课数据，学生方可登录空间学习课程。
注：若从其它表复制数据到模板，选择保留源格式，避免模板格式被修改，无法正常导入选课数据。
[bookmark: _Toc482955779]3.3.2学生选课管理
可以查看本省已选课学生列表，可以删除学生选课，点击删除按钮，可以删除学生选课。
[image: ]
图3-3-2
[bookmark: _Toc482955780]3.3.3学生形考统计
（1）点击“学生形考统计”的子菜单栏后，进入学生形考统计情况。
可以查看课程下学生形考统计情况。点击对应课程后操作栏“详情”，可查看本门课程对应下级机构学生形考统计情况。合计为当前列表所有学生形考统计，图3-3-3。
[image: ]
图3-3-3
点击导出形考成绩按钮，可以导出对应课程已做形考作业学生的形考成绩。
[bookmark: _Toc482955781]3.3.4学生帖子统
点击“学生帖子统计”菜单，进入学生帖子统计列表。可以查看本级以下学生在课程平台的发贴、回贴统计。
点击操作下的“详细信息”，可查看课程对应下级单位学生在课程平台中的发贴统计、回贴统计、帖子总数。如图3-3-4。
[image: ]
图3-3-4
[bookmark: _Toc482955782]3.3.5教师帖子统计
点击“教师帖子统计”菜单，进入学生帖子统计列表。可以查看本级及本级以下教师在课程平台的发贴、回贴统计。
点击操作下的“详细信息”，可查看课程对应下级单位学生在课程平台中的发贴统计、回贴统计、帖子总数。如图3-3-4。
[bookmark: _Toc482955783]3.4查询与统计
[bookmark: _Toc482955784]3.4.1学生查询
可以查询学生详细信息，包括学号、姓名、生日等。
[image: ]
图3-4-1
[bookmark: _Toc482955785]3.4.2形考查询
可以根据查询条件查询已在学习空间选课并做过形考的学生的形考成绩。点击导出可以导出根据筛选条件查询的查询结果。
[image: ]
图3-4-2
[bookmark: _Toc482955786]3.4.3成绩查询
可以查询已录入教务系统的学生成绩，此数据是截止到15年的，近期没有更新过。
[bookmark: _Toc482955787]3.4.4选课分班查询
可以查询本级及下级单位学生选课分班明细，如学号、姓名、选课机构、选课时间、分班机构。
[image: ]
图3-4-3
[bookmark: _Toc482955788]3.5评价管理
[bookmark: _Toc362851755]    评价管理有四个子栏目：课程评价管理、辅导教师评价管理、课程评价查看、辅导教师评价查看。
[bookmark: _Toc482955789]   3.5.1课程评价管理（总部）
   点击子栏目“课程评价管理”，进入课程评价的页面，见图3-5-1。
[image: ]
图3-5-1
1、新建及编辑：增加新学期的课程评价，编辑管理课程评价内容。如果需要修改发布后的内容，则先要“取消发布”，点击“编辑”，计入页面，图3-5-2。
[image: ]
图3-5-2
（1）开设学期：数据来自教务平台
（2）状态为启用、停用，发布后状态为启用状态，关闭后状态为停用状态
（3）课程评价的内容可以通过“添加”增加，编辑好“项目名称”，保存后完成。
（4）课程评价的内容可以通过“删除”删掉不需要的项目，保存后完成。
2、发布：编辑好内容后，点击“发布”则将课程评价内容发布。发布后统一开设学期下课程均可见，选择相应课程学生可以在学生空间参与评价
3、启用、停用和关闭。
启用：启用状态下课程评价是可发布的，创建课程评价时默认启用状态；
停用：停用状态下教师空间和学生空间呈现的评价将不能被使用。
关闭：发布后的评价可以关闭，关闭后此开设学期下所有课程评价不可见，关闭后课程评价状态为禁用
注：同一开设学期下，所有课程的课程评价内容一致。
[bookmark: _Toc482955790]3.5.2辅导教师评价管理 （总部）
     点击子栏目“辅导教师评价管理”，进入辅导教师评价的页面，图3-5-3。
[image: ]
图3-5-3
1、新建及编辑：增加新学期的辅导教师评价，编辑辅导教师评价内容。如果需要修改发布后的内容，则先要“取消发布”，点击“编辑”，进入页面，图3-5-4。
[image: ]
图3-5-4
（1）开设学期：数据来自教务平台
（2）状态为启用、停用，发布后状态为启用状态，关闭后状态为停用状态
（3）辅导教师评价的内容可以通过“添加”增加，编辑好“项目名称”，保存后完成。
（4）辅导教师评价的内容可以通过“删除”删掉不需要的项目，保存后完成。
2、发布：编辑好内容后，点击“发布”则将辅导教师评价内容发布。发布后统一开设学期下课程均可见，选择相应辅导教师的学生可以在学生空间参与评价
3、启用、停用和关闭。
启用：启用状态下辅导教师评价是可发布的，创建辅导教师评价时默认启用状态；
停用：停用状态下教师空间和学生空间呈现的评价将不能被使用。
关闭：发布后的评价可以关闭，关闭后此开设学期下所有辅导教师评价不可见，关闭后辅导教师评价状态为禁用
注：同一开设学期下，所有辅导教师评价内容一致。
[bookmark: _Toc482955791]3.5.3课程评价查看
课程结束后，总部可查看学生对所学课程评价情况。点击对应课程评价汇总栏“详情”，可以查看本门课程评价汇总情况，图3-5-5。
[image: ]
图3-5-5
点击对应课程后操作栏“查看”，可查看本门课程对应分部学生对课程的评价情况，图3-5-6.
[image: ]
图3-5-6
点击对应课程评价汇总栏“详情”，可以查看本门课程学院评价汇总情况。
点击对应课程评价汇总栏“详情”，可以查看本门课程学习中心评价汇总情况，图3-5-7

[image: ]
图3-5-7
点击对应课程评价汇总栏“详情”，可以查看本门课程学习中心评价汇总情况，图3-7-8。
[image: ]
图3-5-8
[bookmark: _Toc482955792]3.5.4辅导教师评价查看
辅导教师结束后，总部可查看学生对所学辅导教师评价情况。点击对应辅导教师评价汇总栏“详情”，可以查看本门辅导教师评价汇总情况，图3-5-9。
[image: ]
图3-5-9
点击对应辅导教师后操作栏“查看”，可查看本门辅导教师对应分部学生对辅导教师的评价情况，图3-5-10。
[image: ]
图3-5-10
（2）点击对应辅导教师评价汇总栏“详情”，可以查看本门辅导教师学院评价汇总情况
（3）点击对应辅导教师评价汇总栏“详情”，可以查看本门辅导教师学习中心评价汇总情况，图3-5-11
[image: ]
图3-5-11
（4）点击对应辅导教师评价汇总栏“详情”，可以查看本门辅导教师学习中心评价汇总情况，图3-5-12
[image: ]
图3-5-12
[bookmark: _Toc362851843][bookmark: _Toc482955793]3.6课程班级管理
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: _Toc482955794]3.6.1课程班级列表
管理员可以对本级及下级已选课未分班学生进行分班，也可以释放本级操作分班的学生。点击班级管理，
[image: ]
图3-6-1
点击新建，建立一个课程班级，
[image: ]
图3-6-2
填写班级编码、班级名称，点击保存，即可以建立一个班级。（注：此门课程所填写班级编号、班级编码本省内需唯一，不能与此门课程的其它班级编号及编码重复）
[image: ]
图3-6-3
点击学生分班，选择未分班标签，可以勾选学生，点击保存，把学生分配到此班级。也可以通过点击全部分班按钮把全部学生都分配到此班中。
[image: ]
图3-6-4
选择已分班标签（本班人数），勾选学生，通过点击撤销按钮把学生从本班中释放出去。也可以通过点击全部撤销按钮，把本班的学生全部释放出去。
[image: ]
图3-6-5
点击图3-6-1中的辅导教师设置，为此课程班分配辅导教师，选择未分配标签，勾选教师点击分配按钮，完成分配完辅导教师。
[image: ]
图3-6-6
已分配标签，勾选需要撤销的辅导教师，点击撤销按钮，可以撤销本班的此辅导教师。
[image: ]
图3-6-7

一键分班：可以把已有学生选课、未分班的全部课程自动形成一个课程班。再次操作一键分班时，会把之后选课未分班的学生追加到之前生成的课程班中。
一键分配辅导教师：会把没有分配辅导教师的课程班，自动分配上辅导教师。辅导教师的范围为本级及以下层级全部的对应课程的辅导教师。
[bookmark: _Toc482955795]3.6.2课程班级管理
可以管理已创建的课程班，包括新建、删除、调整。
（1）点击学生人数下面的数字，可以查看此课程班学生的明细，也可以在点击数字后的页面里调整课程班学生，调整方式同课程班级列表的班级管理。
（2）点击辅导教师人数下的数字，可以查看此课程班辅导教师的分配明细，也可以在点击数字后的页面里调整此课程班辅导教师，调整方式同课程班级列表的班级管理。
（3）若列表中的班级选生人数、辅导教师人数都为0，可以通过点击删除按钮删除此课程班。
[image: ]
图3-6-8
点击图3-6-8中的新建按钮，可以对有选课学生进行一键分班的操作，如下图：
[image: ]
图3-6-9

（1）可以通过填写查询条件查找未分班学生的区间范围。
（2）可以通过点击列表上方（即标注1的红框）的一健分班按钮，对整个列表的课程进行一键分班。
（3）可以通过点击每门课程后“选择”按钮，即先选中此门课程，再点击选择按钮后面（即标注2的红框）的一健分班按钮，此门课程会自动生成一个课程班。
[bookmark: _Toc482955796]3.7通知公告管理
  各级管理员可以对通知公告进行管理。通过“通知公告管理”子栏目，进入通知公告列表，图3-7-1。
[image: ]
图3-8-1
通知公告提供标题关键字查询，点击某一调查问卷后操作栏内容可对其进行管理，包括编辑、发布、撤销、修改、删除。
1、新建：新建公告，进入编辑公告页面，图3-7-2。
[image: K6(%JFI}3EA2MEYSEYMZ1CE]
图3-7-2
标题：发布通知公告的题目，字数不得超过50字。
开始、结束时间：通过日历插件，空间管理员可选择开始时间和结束时间。
内容：为通知或公告的正文部分，字数不得超过1000字。
发布者：默认为用户账号真实姓名，也可以自行修改为机构的名称。
发布范围：包括本机构、本机构以及下级机构、下级机构可选择一个选项。
发布的对象：就是选择通知公告的呈现位置，包括机构首页、教师、学生，可多选。
2、发布：新建通知公告保存后，此公告出现在通知公告列表中，状态为未发布，在发布之前，通知公告都可以修改。
点击“通知公告列表”中的“发布”， 相应教师空间、学生空间、机构空间可见，发布后状态为发布。
3.撤销：对于不需要的通知公告，需要在点击“通知公告列表”中的“撤销”， 相应教师空间、学生空间、机构空间部不可见，可以随之删除。
[bookmark: _Toc482955797]3.8调查问卷管理
[bookmark: _Toc482955798]3.8.1问卷管理
各级管理员可以对调查问卷进行管理。通过“通知公告管理”子栏目，进入通知公告列表，图3-8-1。
[image: ]
图3-8-1
调查问卷列表显示本机构创建所有调查问卷;调查名称关键字、调查状态、发布状态、时间段检索功能。
点击某一调查问卷后操作栏内容可对其进行管理，包括编辑、发布/取消发布、启用/停用、预览、题目管理、调查范围设定。
1、编辑和新建
新建调查问卷是对调查问卷基础信息填写，如图图3-8-2
[image: ]
图3-8-2
调查名称：创建调查问卷时填写名称，字数不超过50字
负责人：创建调查问卷时填写负责人姓名，默认当前登录账号用户名，可以修改为机构的名称。
调查时间：通过时间控件实现，调查时间绝对调查问卷可使用时间
问卷状态：启用：启用状态下调查问卷是可发布的，创建调查问卷时默认启用；停用：停用状态下前端问卷将不能被作答
开场白：创建调查问卷时填写问卷开场白，字数不超过500字
结束语：创建调查问卷时填写问卷结束语，字数不超过500字
注：新建调查问卷保存后不能直接发布，需要完善题目和发布对象后才能对外发布。
2、题目管理
为创建的调查问卷编写题目。题目类型包括单选、多选、简答三种，点击新建可进入创建题目。
（1）单选，图3-9-3
[image: ]
图3-8-3
题型：选择单选
题目：输入问卷题目题干，字数不超过500字。
选项：填写选项。点击“增加”可新增选项。最多可增加10个选项。
其他项目：可选择“仅上述可选被选中”： 表示创建的选项为题目选项所有内容
“包含‘其他’输入框”： 表示出创建的选项外增加“其他”选项
（2）多选，图3-8-4
[image: ]
图3-8-4
题型：选择多选
题目：输入问卷题目题干，字数不超过500字。
选项：填写选项。点击“增加”可新增选项。最多可增加10个选项。
其他项目：可选择“仅上述可选被选中”： 表示创建的选项为题目选项所有内容
“包含‘其他’输入框”： 表示出创建的选项外增加“其他”选项
（3）简答，图3-8-5
[image: ]
图3-8-5
简答题只有题目题干，无选项，属于主观题，题目题干字数不得超过500字。
3、调查范围
在编辑好问卷后，需要确定调查的范围。设定好范围后，可以在相应范围内机构、教师、学生空间看到调查问卷，图3-8-6。
[image: ]
图3-8-6
注：
调查问卷没有问卷标题、问卷调查时间（开始时间、结束时间）的调查问卷不能发布
调查问卷中没有添加题目的不能发布
调查问卷中没有添加发布对象的不能发布
停用状态下调查问卷不能发布
调查问卷中添加题目但题目没有题干和选项的不能发布
调查问卷发布后，学生和教师没有作答前可撤销发布，撤销发布后学生空间、教师空间将看不到此调查问卷，撤销后可以修改调查问卷内容
调查问卷发布后，有学生和教师参与作答后调查问卷不能被撤销
调查问卷发布后，有学生和教师参与作答后调查问卷可以被停用，停用后调查问卷教师空间、学生空间可见，可是学生和教师不能参与作答
[bookmark: _Toc482955799]3.8.2问卷结果查询
本机构管理员可通过选择某一调查问卷操作栏“查看”。查看本机构发起调查问卷结果。见图3-8-2.
[image: ]
图3-8-2
显示项目：
单选：统计显示每个选项共多少人参与，各个选项被选次数
多选：统计显示每个选项共多少人参与，各个选项被选次数
简答：统计显示多少人作答，所有参与作答详情
[bookmark: _GoBack]
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